UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QLDA PAU TU XAY DUNG Doc 14p - Ty do - Hanh phiic
CAC CONG TRINH NONG NGHIEP
VA PHAT TRIEN NONG THON

S6: 698 /QP-BQLNN Khanh Hoa, ngay 30 thdng 10 nam 2023

‘ ~ QUYET PINH ‘
Ve viéc ban hanh Quy ché lam viéc cia Ban Quan ly du an dau tu xay dung
cac cong trinh Nong nghiép va Phat trién nong thon tinh Khanh Hoa

GIAM POC BAN QLDA PAU TU XAY DUNG CAC CONG TRINH
NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON TINH KHANH HOA

Can cir Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ciia Chinh phii vé vi
tri viéc lam va sé lwong nguoi lam viéc trong don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét s6 néi dung vé quan 1y dy an dau tw xdy dung;

Can cir Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii Quy
dinh co ché tw chii tai chinh cia don vi su nghiép cong lap;

Can cir Quyét dinh sé 1405/QP-UBND ngay 21/6/2023 ciia UBND tinh
Khéanh Hoa vé viéc kién toan chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc
Ban Quan Iy dw dn dau tw xdy dung cdc cong trinh Nong nghiép va Phat trién
nong thon tinh Khanh Hoa;

Theo dé nghi ciia Trwdng phong Tai chinh - Tong hop.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cia Ban
Quan 1y du an dau tu xay dung cac cong trinh Nong nghiép va Phat trién nong
thon tinh Khéanh Hoa.

Piéu 2. Phong Tai chinh - Tong hop c6 trach nhiém tham muu, gitp Giam
ddc Ban trién khai, d6n déc, theo ddi va kiém tra viéc thuc hién Quy ché 1am
viéc nay.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s
459/QD-BQLNN ngay 27/8/2018 cua Ban Quan 1y du an dau tu xdy dung cic
cong trinh Nong nghiép va Phat trién nong thon tinh Khanh Hoa.
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Piéu 4. Truong cic phong chuyén mon va toan thé vién chirc, nguoi lao
dong tai Ban Quan 1y du 4n dau tu xay dung cac cong trinh Nong nghiép va Phat
trién noéng thon tinh Khanh Hoa chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 4 (VBDT);
- UBND tinh (VBDT);
- Sé Noi vu (VBDT);
- Luu: VT,
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UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QLDA PAU TU XAY DUNG Déc lap - Tw do - Hanh phiic
CAC CONG TRINH NONG NGHIEP
VA PHAT TRIEN NONG THON

QUY CHE LAM VIEC
ciia Ban Quan 1y duw 4n diu tw xiy dung cac cong trinh Nong nghiép
va Phat trién nong thon tinh Khanh Hoa
(Ban hanh keém theo Quyét dinh 698 /OP-BOLNN ngay 30 /10/2023 ciia Ban
OLDA dau tie xdy dung cdc cong trinh Néng nghiép va Phdt trién néng thén)

Chuong I
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Picu 1. Tén goi va loai hinh don vi

1. Tén goi: Ban Quan 1y du 4n dau tu xay dung cac cong trinh Nong nghiép
va Phat trién nong thon tinh Khanh Hoa (goi tit 1a Ban QLDA).

- Tru sé giao dich: Tang 5 va 6, S6 16 - duong Nguyén Thién Thuat,
phuong Téan Lap, thanh phd Nha Trang, tinh Khanh Hoa.

2. Loai hinh don vi: Ban QLDA dau tu xdy dung cic cong trinh Nong
nghiép va Phat trién nong thon tinh Khanh Hoa 13 don vi sy nghiép cong lap, tu
dam bao chi thuong xuyén, truc thude Uy ban nhan dan tinh; thuc hién co ché tu
chu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh
phu quy dinh co ché ty chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap va Nghi dinh
s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctiia Chinh phii vé vi tri viéc lam va sb
lwgng nguoi lam viée trong don vi su nghi€p cong 1ap.

Pi¢u 2. Chirc niing, nhiém vu va quyén han

1. Chirc nang

- Ban QLDA dau tu xdy dung cac cong trinh Nong nghiép va Phat trién
nong thon tinh Khanh Hoa chiu sy chi dao, quan ly vé tO chirc va hoat dong cua
Uy ban nhan dan tinh; chiu sy huéng dan vé chuyén mén nghiép vu cta co quan
quan ly nha nuéc chuyén nganh.

- Ban QLDA dau tu xay dung cic coéng trinh Nong nghiép va Phat trién
noéng thon tinh Khanh Hoa thyc hién cac chirc ning theo Quyét dinh thanh 1ap
Ban QLDA ddi v6i nganh néng nghiép va phat trién nong thon va theo hudng
dan Nghi dinh s6 15/2021/NB-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 nodi dung vé Quan 1y du an dau tu xdy dyng, gom: Lam Chu dau tu
mot s du an st dung von dau tu céng, von Nha nudc ngoai dau tu cong do
nguoi quyét dinh dau tu giao quan 1y; thuc hién chirc ning, nhiém vu quan 1y du
an, tham gia tu van quan 1y dy an khi can thiét.



Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Thyc hién cic nhiém vu, quyén han cia chii diu tw

a) Lap ké hoach du an: Lap, trinh phé duyét ké hoach thuc hién dy an hang
nam, trong dé phai xac dinh rd cac nguén luc str dung, tién d6 thuc hién. thoi
han hoan thanh, muc tiéu chét luong va tiéu chi danh gia két qua thuc hién.

b) T chirc thue hién cong tac chuan bi dau tu xay dung: Thuc hi¢n cac thu
tuc lién quan dén quy hoach xay dung, sir dung dat dai, tai nguyén, ha tﬁng ky
thuat va bao vé canh quan, moi truong, phong chdng chay nd cé lién quan dén
xdy dung cong trinh; t6 churc lap du an, trinh tham dinh, phé duyét du an theo
quy dinh; tiép nhan, giai ngan von dau tu va thuc hién céc cong vige chuan bi du
an khac.

¢) Cac nhiém vuy thyc hién dy 4n: Thué tu van thuc hién khao sat, thiét ké
xdy dyng va trinh tham dinh, phé duyét hodc t6 chirc tham dinh, phé duyét thiét
ké, dy toan xay dung (theo phan cip); chu tri phéi hop voi co quan, to chirc lién
quan thuc hién cong tac boi thuong, giai phong mit bang va tai dinh cu (néu o)
va thu hoi, giao nhan dét dé thuc hién du an; t6 chirc lya chon nha thau va ky két
hop dong xay dung; giam sat qua trinh thuc hién; giai ngan, thanh toan theo hop
dong xay dung va cac cong viée can thiét khac.

d) Céac nhiém vu két thuc xdy dung, ban giao cong trinh dé van hanh, sir
dung: T chirc nghiém thu, ban giao cong trinh hoan thanh; van hanh chay thu;
quyét toan, thanh 1y hop dong xay dung, quyét toan von dau tu xay dung cong
trinh va bao hanh cong trinh.

e) Cac nhiém vu quan 1y tai chinh va giai ngan: Tiép nhan, giai ngan von
theo tién do thuc hién du an va hop déng ky két voi nha thau xay dung; thuc
hién ché d6 quan Iy tai chinh, tai san cia Ban quan 1y du an theo quy dinh.

f) Cac nhiém vu giam sat, danh gid va bao cao: Thyc hién giam sat danh
gia dau tu theo quy dinh phap luat; dinh ky danh gia, béo cdo két qua thuc hién
du an v6i ngudi quyét dinh dau tu, co quan quan Iy nha nude c6 thim quyén.

2. Thuc hién cac nhiém vu quan ly du an

a) T6 chirc thyc hién cac ndi dung quan 1y dy an theo quy dinh tai Diéu 66
va Piéu 67 ctia Luat Xay dung.

b) Phéi hop hoat dong vai t6 chirc, ca4 nhan tham gia thuc hién du an dé bao
dam yéu cau vé tién do, chat lugng, chi phi, an toan va bdo vé€ moi truong.

¢) Thuc hién cac nhiém vu quan 1y du an khac do nguoi quyét dinh dau tu,
cht dau tu giao hodc Gy quyén thyc hién.
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d) Nhén uy thac quan 1y du an theo hop dong ky két véi cac cha dau tu
khac khi dugc yéu cu, pht hop v6i nang luc hoat dong ciia don vi.

d) Giam sat thi cong xdy dung cong trinh khi di diéu kién ning lyc hoat
dong theo quy dinh cua phép luat.

e) Thuc hién nhiém vu tu van vé dau tu xay dung khi dap tmg ning luc
hoat dong xay dung theo quy dinh phap luat hién hanh gom: tu van quan 1y du
an dau tu va xay dung cong trinh; tu van giam sat; tu van hd tro ky thuat, tu van
dau thau theo quy dinh cua phap luat.

f) Thuc hién cac nhiém vu khac do ij ban nhan dan tinh, Chu tich ij ban
nhan dan tinh giao theo quy dinh cua phép luat.

Chuong 11
TO CHUC BO MAY VA SO LUQNG NGUOI LAM VIEC

Diéu 4. Co cau to chirc va tw chii vé to chire b may

1. Lanh dao Ban QLDA dau tu xay dung cic cong trinh Nong nghiép va
Phat trién nong thon tinh Khanh Hoa gom: Giam déc va khong qua 03 Pho giam déc.

- Giam dbc la nguoi ding dau, to chirc 1anh dao, diéu hanh toan bo hoat
dong cua Ban QLDA; Déng thoi chiu trach nhiém trudc UBND tinh va trude
phap luat vé moi hoat dong cua Ban QLDA; Thuc hi¢n phan cong cong tac cho
cac Phé Giam déc va cac Phong chuyén mén, nghiép vu; Thuc hién Gy quyén
cho Phé Giam dbc khi di vang.

- Phé Giam déc 1a nguoi gitp viée cho Giam ddc, thuc hién mot sd nhiém
vu theo sy phan cong cuia Giam ddc; Chiju trach nhiém trude Giam ddc va trudc
phap luat vé nhitng nhiém vu dugc phan cong. Khi Giam dbc ving mit, mot Pho
Giam dbc duoc Giam doc uy nhiém diéu hanh céac hoat dong cua Ban.

- Ké toan truong Ban QLDA dau tu xdy dung cic cong trinh Nong nghiép
va Phat trién néng thén tinh Khanh Hoa chiu trach nhiém trude Giam ddc Ban
va trude phap lut vé nhiém vu dugc phan cong.

- Viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat va thuc hién
cac ché do, chinh sach d6i véi Giam ddc, Phd Giam dbc, Ké toan trudng thuc
hién theo quy dinh ctia Pang, Nha nuéc va theo quy dinh vé phan cip quan 1y
can b, cong chirc, vién chirc cuia Uy ban nhan dan tinh.

2. Céc phong chuyén mén, nghiép vu gdm:

- Phong T6 chire - Hanh chinh;

- Phong Tai chinh - K¢é hoach;

- Phong K¥ thuat - Tham dinh;



- Phong Quan 1y du an;

- Phong Giai phong mit bang;

- Mbi phong chuyén mon, nghiép vu c¢6 01 Trudng phong va khong qua 02
Pho Trudéng phong.

- Viéc bd nhiém, mién nhiém va thyc hién céc ché do chinh sach doi voi
cac chire danh cap trudng, cAp pho cac phong chuyén mon, nghiép vu do Giam
dbc Ban QLDA dau tu xay dung cac cong trinh Nong nghiép va Phat trién nong
thon tinh Khanh Hoa quyét dinh theo quy dinh cua Pang, Nha nudc va theo
phan cap quan 1y can bo, cong chirc, vién chirc ciia Uy ban nhan dén tinh.

3. Ban diéu hanh dv 4n

Cin ctr va sd luong dy an duge Uy ban nhan dén tinh giao, tiy theo tinh
chat, quy mé cua dy an, Giam ddc Ban QLDA dau tu xdy dung cac cong trinh
Nong nghiép va Phat trién nong thon tinh Khanh Hoa quyét dinh thanh 1ap Ban
diéu hanh du an cu thé dé trién khai thuc hién dam bao chét luong, tién do va
hi¢u qua.

Co cau t6 chtrc ciia Ban diéu hanh du 4n do Giam déc Ban QLDA dau tu
xay dung cc cong trinh Nong nghiép va Phat trién nong thon tinh Khanh Hoa
quyét dinh.

4. Tw chii vé t6 chirc b may

Thuc hién theo diém b Khoan 1 Piéu 6 Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP
ngay 07/10/2020 cua Chinh pha quy dinh vé thanh lap t6 chuc lai, giai thé don
vi sy nghiép cong lap.

Picu 5. Vi tri viéc 1am va so lwong nguoi lam viée

1. Vi tri viéc lam

- Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh s6 106/2020/ND-
CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu vé vi tri viéc lam va sb luong nguoi lam viée
trong don vi su nghiép cong lap.

- Ban QLDA xay dung DPé 4n vi tri viéc lam, to chirc thim dinh va trinh
Giam dbc Ban quyét dinh phé duyét theo chitc danh nghé nghiép quy dinh.

2. So lwong ngudi lam viée

- Thyc hién theo Diéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020
cua Chinh phu vé vi trf viéc lam va sd luong ngudi lam viée trong don vi su
nghiép cong lap.

- Can ct Khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh sd 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020
ciia Chinh pha va cic vin ban huéng dan cta co quan c6 thAm quyén vé dinh
mirc s6 lugng ngudi 1am viée trong don vi su nghiép cong 1ap theo nganh, linh
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vuc; Ban QLDA tién hanh xay dung Ké hoach sb luong nguoi lam viéc hang
nam; to chirc tuyén dung, str dung, quan ly vién chirc theo phan cap quan ly, bao
cdo co quan quan ly cap trén tryc tiép biét dé theo doi.
Chuong II1
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA THANH VIEN
BAN QUAN LY DU AN

Piéu 6. Quyén, trach nhiém ciia cic thanh vién Ban Quan 1y dy 4an

1. Quyén va trach nhiém ciia Giam déc Ban Quin 1y dw 4n

- Giam dbc Ban Quan 1y du an chiu trach nhi€ém truée Chu tich Uy ban
nhan dan tinh va phap luat vé quan ly, diéu hanh toan bd hoat dong cia Ban
Quan 1y du an va 1a chu tai khoan cua Ban;

- Xay dung, ban hanh quy ché 1am viéc va cac quy dinh khac vé hoat dong
cua Ban Quan 1y du an;

- Phan cong nhiém vu cua Phé giam ddc va thanh vién Ban Quan 1y du an;
tuyén dung, dé bat, bd nhi€ém, mién nhiém, nang luong, khen thudng va ky luat
cac chuc danh Truong, Pho truong phong, nhan vién thude Ban Quan ly du an;

- T6 chirc, chu tri cac cudc hop dinh ky va dot xuét cua Ban Quan 1y du an,
don doc, ki€ém tra, giam sat viéc thuc hién nhiém vu cong tac cua cac phong
chuyén mon va cua thanh vién Ban Quan 1y du an;

- Ky céc van ban, hop dong xay dung véi cac nha thau dugc lua chon, hop
dong lao dong véi vién chirc va nguoi lao dong thuoc Ban Quan 1y du an.

2. Quyén va trach nhiém ciia Phé Giam déc Ban Quan 1y di 4n

- Thyc hién nhiém vy, quyén han trong pham vi duoc Giam déc Ban Quan
Iy du &4n phan cong hodc uy quyén; thuc hién do bao cao vé tinh hinh va két qua
thyc hién nhiém vi dugc phan cong;

- Chju trach nhiém trudc Giam ddc Ban Quan 1y du an va Chu tich Uy ban
nhan dan tinh vé két qua thuc hién nhi€ém vu dugc phan cong;

- Tham gia cac cudc hop, dé xuat hodc kién nghi vé cac giai phap, bién
phap can thiét dé thuc hién cac nhi€ém vy cua Ban Quan 1y dy an.

3. Quyén va trach nhi¢ém Truéng phong, Phé Truéng phong

- Pugc bao dam vé diéu kién 1am viée, duoc dao tao nang cao trinh dd
chuyén mon, nghiép vu va dugc hudng cac quyen 1oi theo quy dinh cua phap luat;

- C6 trach nhiém thuc hién va hoan thanh nhiém vu dugc giao, chap hanh
tot phap luat, chinh sach hién hanh va quy ché lam viéc cua don vi; c6 quyén tu
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chéi thue hién cong viéc duoc giao khi xét thdy cong viéc d6 anh huong dén uy
tin va quyén loi cua don vi, nhung phai dugc su chip thuan cia Ban Giam déc;

- Co quyén dé xuit dong gép ¥ kién, bién phap thuc hién nhiém vu duoc
giao va xay dung don vi;

- Chiu trach nhiém truéc Ban Giam d6c Ban Quan 1y du 4n vé két qua thuc
hién cac nhiém vu duoc giao;

- Co trach nhiém bao quan va str dung tiét kiém, hiéu qua tai san cua don vi;

- Puoc dam bao vé diéu kién 1am viée, duoc dido tao nang cao trinh do
chuyén mon nghi€p vu va dugc huong cac quyén loi theo quy dinh cua phap luat;

- C6 trach nhiém thyc hién va hoan thanh nhiém vy duoc giao, chép hanh
tbt phap luat, chinh sach hién hanh va quy ché 1am viéc cua don vi; co quyén tur
chéi thue hién cong viéc duoc giao khi xét thdy cong viéc d6 anh huong dén uy
tin va quyén loi cua don vi, nhung phai duoc su chdp thuan cua truéong phong
phu trach;

- Co quyén dé xuét dong gop ¥ kién, bién phap thuc hién nhiém vu duogc
giao va xay dung don vi;

- Chiu trach nhiém truéc Trudng phong va Lanh dao Ban Quén 1y du an vé
két qua thyc hién cac nhiém vu dugce giao;

- Co trach nhiém bao quéan va str dung tiét kiém, hiéu qua tai san cua don vi.

Piéu 7. Cac phong chuyén mén, nghiép vu.

1. Phong Té chite - Hanh chinh: Dugc thanh 1ap trén co s& tach bd phan
lam cong tac hanh chinh tong hop cua Phong Tai chinh - Tong hop va kién toan
t6 chuc cho phu hop chtrc nang, nhiém vu va cac quy dinh hién hanh vé co cau
t6 chirc cip phong thudc Ban Quan 1.

- Chtrc nang: Thuc hién cadc nhiém vu lién quan dén cong tac t6 chtrc - hanh
chinh va cac cong viéc khac dugc Lanh dao Ban phéan cong.

- Nhan su: Phong T6 chic - Hanh chinh ¢ Truong phong; Phé Trudng
phong va 05 vién chuec.

2. Phong Tai chinh - Ké hoach: Puoc thanh lap trén co so tich bo phan
Tai chinh - K& hoach tir Phong Tai chinh - Téng hop va kién toan to chirc cho
phu hop chic ning, nhiém vu va cac quy dinh hién hanh vé co cdu to chirc cip
phong thudc Ban Quan ly.

- Chutc nang: Thyc hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac tai chinh, ké
hoach va céac cong vi¢c khac dugce lanh dao Ban phan cong.

- Nhan sy: Phong Tai chinh - K& hoach c6 Truéng phong; Phé Trudng
phong va 05 vién chirc.
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3. Phong K§ thuit - Thim dinh: Phong K thuat - Tham dinh duoc thanh
lap trén co so tich mot b phan lam cong tac tham dinh cia Phong Quén 1y du
an va kién toan té chtrc cho phu hop chirc nang, nhiém vu va cac quy dinh hién
hanh vé co cdu t6 chtc cap phong thudc Ban Quan 1y.

- Churc nang: Thuc hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac tham dinh
hodc cong tac tham tra (néu cO) trong trién khai thyuc hién du an dau tu xay dung
va cac nhiém vu khéc lién quan.

- Nhan su: Phong Ky thuat - Tham dinh c¢6 Truéng phong; Pho trudng
phong va 05 vién chirc.

4. Phong Quan ly du an: Duy tri Phong Quan 1y du an (sau khi tach bo
phan lam cong tac tham dinh dé thanh 1ap Phong K§ thuat - Tham dinh) va kién
toan t6 chirc cho phu hop véi chirc ning, nhiém vu va cac quy dinh hién hanh vé
co ciu to chirc cAp phong thudc Ban Quan 1.

- Chirc nang: Lap ké hoach va cac thi tyc lién quan dén cong tac quan 1y
du an, quan 1y chét luong, quan 1y hd so cac du an; tu van quan 1y du an.

- Nhan sy: Phong Quan 1y du an c6 Trudong phong; Phé Truong phong va
05 11 vién chure.

5. Phong Giai phong mit biang: Phong Giai phong mat bang duoc giir
nguyén va kién toan to chtrc cho phtl hop chic ning, nhiém vu va cac quy dinh
hién hanh vé co cau t6 chic cap phong thudc Ban Quan 1y.

- Chtrc nang: Thuc hién cac nhi¢ém vu li€n quan dén cong tac boi thuong,
hd trg va tai dinh cu nhu: Thong bao thu hoi dat, kiém ké, 1ap phuong 4n bdi
thuong, hd tro va tai dinh cu, thu hoi mat bﬁng va giai quyét don thu khiéu nai
(néu co).

- Nhan su: Phong Giai phong mit bang c6 Truong phong; Pho truong
phong va 05 vién chuec.

Chuwong IV
CHE PO LAM VIEC VA CAC MOI QUAN HE

Piéu 8. Nguyén tic lam viéc ciia Ban Quan 1y du 4n

1. Pdi véi Lanh dao Ban

Thuc hién quan ly, diéu hanh theo ché d6 thu truong, lam viéc theo nguyén
tac tap trung, dan chu. Pbi véi nhitng van dé co tinh chit phuc tap khac thi
Giam d6c Ban Quan 1y du an can ban bac, théng nhét véi cac Phé Giam ddc Ban
Quan 1y du an hodc md rong thanh phan trude khi quyét dinh.
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2. P6i véi cac phong chuyén mén, nghiép vu

Céc phong chuyén mon, nghiép vu chu dong tham muu, dé xuat gitp Giam
ddc; cac Phé Giam doc gidi quyét cong viéc theo chirc nang, nhiém vu, quyén
han ctia phong duoc phan cong trong quy ché lam viéc noi bd.

3. P6i véi vién chire va nguoi lao dong ciia Ban

- Xay dung ké hoach cong tac va trién khai thuc hién cac nhiém vu cong
tac dugc giao; chiu trach nhiém truéc Giam ddc, cac Phé Giam déc, Trudng
phong, Pho truong phong vé phan cong viée duoc giao;

- Thuc hién day du va dam bao yéu cdu vé chat luong, khdi luong, tién do
cong viéc, khong dé xay ra sai sot, hu hong hay cham tré anh huéng dén hoat
dong chung ctia Ban Quan 1y dy an;

- Tham gia bao v¢, c6 trach nhi¢m bdo v¢ tai san chung ctia Ban. Tham gia
doéng gop, xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong gop phan day manh hoat
dong cua Ban;

- Thyc hién day du quyén va nghia vu cta minh theo quy dinh cua phap
luat, Luat vién chtrc, Luat lao dong va cac van ban dudi Luat theo quy dinh hién
hanh va cac quy ché cua Ban;

- Phai tu phé binh va phé binh nghiém tuc, phat huy wu diém, stra chita
khuyét diém dé khong nging tién bd gop phan xay dung ndi bo doan két, trong
sach virng manh.

Piéu 9. Ché d6 hoi hop, bao cio

1. Ché d6 hop véi nguoi quyét dinh diu tw, cac nha thau, giao ban ndi bd Ban

- Giam ddc va cac Pho Giam dbc thudng xuyén hoi ¥ dé diéu hanh cong
viéc va phan céng lanh dao tham dy cac cudc hop véi ngudi quyét dinh dau tu
UBND tinh; chu tri tO chic cac cude hop véi1 cac nha thau co lién quan khi can thiét;

- Pinh ky hang tuan s& t6 chtrc hop giao ban do Giam déc chu tri. Trudng
hop Giam d6c vang mit thi do Phé giam dbc duoc iy quyén chi tri dé trién khai
thuc hién hoan thanh nhiém vu theo diing chuong trinh, ké hoach dit ra;

- Giam déc t6 chirc va chu tri cac cudc hop so két, tong két cta co quan.
Noi dung, thanh phan va thoi gian hoi nghi do Giam ddc quyét dinh;

- Phé Giam dbc tri¢u tap, chu tri cac cudc hop, hoi nghi thudc linh vuc
chuyén mén phy trach véi cac Trudng phong, Pho truong phong theo ké hoach
dugc Giam déc dong v va sau d6 bao cao két qua cude hop, hoi nghi véi Giam ddc;

- Phong Tai chinh - Ké hoach c¢6 trach nhiém thong bao tri€u tap hdi nghi,
cudc hop ding thdi gian, thanh phan theo yéu ciu va chuan bj phong hop, t6
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chte ghi bién ban hoi nghi, cudc hop va thong bao két luan ctua Giam ddc, Pho
Giam dbc dén cac phong dé thyc hién.

2. Ché a9 bao cao thwong xuyén, dinh ky ciia Ban, cic phong chuyén mén

- Céac phong chuyén mon phai thyc hién dang ché d6 bio cdo thuong
xuyén, dinh ky v6i Lanh dao Ban theo quy dinh; dong thoi tham muu bao céo
v6i cac s, nganh, Uy ban nhan dén tinh khi ¢6 yéu cau hoic theo quy dinh.

- Cac Pho Giam déc, Truong phong, Pho trudng phong va vién chirc, ngudi
lao dong dugc Giam dbc phan cong thay Giam ddc du hop phai c6 trach nhiém
béo céo lai Giam dbc két qua 1am viéc.

Picu 10. Ché a9 kiém tra, giam sat

- Ché d6 kiém tra, giam sat ddi voi du an duge giao quan 1y: T6 chirc, thuc
hién kiém tra, giam sat thuong xuyén cac bién phap thi cong, bién phap dam bao
an toan, vé sinh méi trudng va to chic giam sat quan 1y chat luong trong thi
cong xay dung pht hop v6i hinh thic quan Iy du an, hop dong xiy dung;

- Ché d6 kiém tra, giam sat cac hoat dong trong ndi b Ban: Kiém tra, giam
sat viéc thuc hién N§i quy lam viéc co quan; chuan muc dao dirc nghé nghiép;
Nghi quyét hoi nghi vién chirc va ngudi lao dong; tac nghiép thuc hién quan 1y,
diéu hanh; ché do quan 1y tai san, hoat dong chi ti€u tai chinh ctia co quan; quy
trinh thyc hién quan 1y dau tu xay dung; cac nhiém vu chinh tri dugc giao; viéc
thuc hién cac qui dinh cta phap luat va cac noi dung khac theo hudng dan, yéu
cdu cua co quan Pang va Chinh quyén cap trén.

Piéu 11. Cac moi quan hé cong tac

1. P6i véi Uy ban nhéan dan tinh, ngwoi quyét dinh diu tw

- Chiu su chi dao, kiém tra, giam sat truc tiép cua UBND tinh Khanh Hoa,
nguoi quyét dinh dau tu vé thuc hién chic nang, nhiém vu dugc giao;

- Trinh UBND tinh Khanh Hoa phé duyét Quy ché hoat dong ciia Ban
Quan 1y du an (ké cd viéc diéu chinh, bé sung);

- Trinh UBND tinh Khanh Hoa tham dinh, phé duyét cac ndi dung thudc
trach nhiém cua chu dau tu theo nhiém vu duoc giao va theo quy dinh ctia phap luat;

- B4o cdo dinh ky hodc dot xuat vé tinh hinh trién khai thuc hién cac du an
duoc giao quan ly; dé xuat bién phap phdi hop xu Iy nhitng van dé vuot qua
tham quyén giai quyét ctia minh;

- Phéi hop voi cac co quan, don vi chiic ning cia UBND tinh Khanh Hoa,
ngudi quyét dinh dau tu trong viéc thuc hién cac nhiém vu quan 1y dy an.
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2. P6i véi chii dau tr iy thac quan Iy du an, chii quén 1y sir dung cong trinh

- Thyc hién cic quyén, nghia vu d6i voi cac chu dau tu khac theo hop dong
uy thac quan 1y du an;

- Phéi hop véi chu quan 1y sir dung cong trinh khi 1ap, phé duyét nhiém vu
thiét ké xay dung cong trinh, td chirc lua chon nha thau va nghiém thu, ban giao
cong trinh x4y dung hoan thanh vao van hanh, sit dung (ké cd viéc thuc hién bdo
hanh cong trinh theo quy dinh);

- Ban giao cong trinh xdy dung hoan thanh cho chu dau tu hodc chu quan 1y
su dung theo quy dinh cta phép luat; quan 1y cong trinh xay dung hoan thanh
trong thoi gian chua x4c dinh duge don vi quan 1y sit dung cong trinh theo yéu
cau ctia nguoi quyét dinh dau tu.

3. Poi v6i nha thau thi cong xay dung

- T6 chuc lua chon nha thau thuc hién céc g61 thau thudc du 4n do minh
lam chi dau tu hodc dugc Uy thac quan 1y thyc hién; dam phan, ky két va thuc
hién hop dong vai nha thau xay dung duoc lua chon theo quy dinh ciia phap luat;

- Thuc hién cac quyén, nghia vu ddi voi nha thau xay dung theo quy dinh
ctia hop dong xdy dung va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan;

- Tiép nhén, xtr Iy theo thim quyén hodc kién nghi cép c6 tham quyén giai
quyét cac dé xuat, vudng mac cia nha thau trong qua trinh thuc hién.

4. P6i véi co quan quan Iy nha nuéc theo phin cap

- Thuc hién (hodc theo 1y quyén) cac thi tuc lién quan dén cong tac chuan
bi du an, chuén bi x4y dung theo quy dinh cua phap luat;

- Trinh co quan chuyén mén vé xdy dung theo phan cip tham dinh du an,
thiét ké va du toan xay dung cong trinh theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung;

- Chu tri phdi hop véi UBND céc cap (UBND huyén, thi xd, thanh pho,
UBND xd, phuong, thi trcfn) trong viéc thuc hi¢n cong tac boi thuong, hd trg va
tai dinh cu khi du 4n c¢6 yéu cau vé thu hoi dat dé xay dung;

- Phdi hop véi chinh quyén dia phuong (UBND huyén, thi xd, thanh phé,
UBND xd, phwong, thi trdn) trong cong tic quan 1y hanh chinh, bao dam an
ninh, trat tu, an toan cia cong déng trong qud trinh thuc hién du an va ban giao
cong trinh vao khai thac, sir dung;

- Bé4o céo, giai trinh vé tinh hinh thuc hién quan ly dy an khi dugc yéu cau,
vé su ¢b cong trinh, an toan trong xay dung véi co quan nha nudc ¢ tham
quyén va dé xut bién phap phdi hop xr 1y nhitng van dé vuot qua tham quyén;

- Chiu su kiém tra, giam sat ctia co quan nha nudc c6 thim quyén theo quy
dinh cua phap luat.
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5. Quan hé cong tac gitra Lanh dao Ban vai Chi b dang

- Pinh ky mdi thang hodc dot xuat Lanh dao Ban va Chi bo hop dé thong
bao vé tinh hinh thuc hién ké hoach, nhiém vu cong tac, trién khai ké hoach téi.
Ban bién phap phéi hop 1anh dao coéng tac Poan thé nham thuc hién tét nhiém
vu chinh tri ctia don vi;

- Cong tac t6 churc, bd nhiém vién chirc Lanh dao Ban tham khao v kién
cia Ban Chap hanh Chi bd dé quyét dinh, dong thoi phdi hop véi BCH Chi bo
chi dao va khen thudng, ky luat ddi voi can bo 1a bang vién.

2. Giira Lanh dao Ban véi cac t0 chirc Poan thé chinh tri trong co’ quan

- Lanh dao Ban c6 trach nhi€ém thong tin cho Cong doan va Boan Thanh
nién cong san Ho Chi Minh vé tinh hinh thyc hién nhiém vu chinh trj ctia don vi,
chu truong chinh sach ctia Pang va Nha nudc;

- Ban chap hanh Cong doan va Poan thanh nién cong san H6 Chi Minh
trong don vi cO trach nhiém phan anh kip thoi vé tinh hinh hoat dong cua tb
chtrc minh, tdm tu, nguyén vong cua vién chirc va nguoi lao dong trong don vi,
lam tdt cong tac tu tudng dé vién chuc va nguoi lao dong thuc hién tdt nhiém vu
duoc giao;

- Lanh dao Ban tao diéu kién cho cac Poan thé trong don vi hoat dong co
hi¢u qua va thuc hién t6t ké hoach chi dao cua cac t6 chirc Poan thé cép trén;

- Ban chap hanh Céng doan cha dong két hop voi Lanh dao Ban t6 chic
hoi nghi cén bd vién chirc hang nam theo quy dinh.

Chuong V
TAI CHINH, TAI SAN CUA BAN QUAN LY DU AN

Diéu 12. Vé tai chinh

- Ban Quan 1y du &n 1a cong lap, hoat dong theo co ché tu chu vé tai chinh
(tw bio dam chi thuwong xuyén) theo quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP
ngay 21/6/2021 ciia Chinh phu va phuong an ty chu tai chinh dugc cip c6 tham
quyén phé duyét;

- Puoc mé tai khoan tai Kho bac Nha nudc; duge mé tai khoan giao dich
tai Ngan hang thuong mai dé phan anh cac khoan thu, chi tir hoat dong quan 1y
du an theo quy dinh phap luat;

- C6 tb chirc bd méy ké toan Ban Quan 1y du an theo quy dinh cta Luat Ké
toan, c6 trach nhiém quan 1y st dung tiét kiém, c6 hiéu qua cac ngudn kinh phi
duoc cép dé thyc hién du an theo quy dinh cua phap luat;

- Hang nam, Ban Quan 1y dy an c6 trach nhiém lap dy toan thu, chi va mé
s0 ké toan theo ddi, quan 1y str dung cac ngudn kinh phi theo quy dinh cta phap
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luat; bao céo tong hop du toan va quyét toan hang nim véi co quan nha nude co
tham quyén.

Diéu 13. N§i dung chi

- Chi thudng xuyén gom: Tién luong; tién cong tra cho lao dong theo hop
ddng; cac khoan phu cap luong; chi tién thudng (thucng thieong xuyén, thuéng
dét xudt néu cé); cac khoan dong gop theo luong; dich vu cong cong; vat tu van
phong; thanh toan thong tin, tuyén truyén, lién lac; hd1 nghi; cong tac phi; chi
phi thué mudn; chi doan ra, doan vao; kh&u hao tai san cb dinh; sira chita tai san;
cac khoan thué phai ndp theo quy dinh ctia phap luat va cac khoan chi khac theo
ché d6 quy dinh.

- Chi khong thudng xuyén gom: Chi dau tu xdy dung co ban, mua sim
trang thiét bi, tai san dung cho quan 1y dy an, sira chita 16n tai san ¢6 dinh; chi
thuc hién tinh gidn bién ché theo ché d6 hién hanh ctia Nha nudc (néu c0) va cac
khoan chi khéc ¢6 lién quan.

Piéu 14. Cac ngudn tai chinh

- Kinh phi thuc hién cac nhiém vy khong thuong xuyén (néu co);

- Ngén sach nha nudc cip hd tro trong trudng hop can thiét (néu cd).

- Cac khoan thu tir hoat dong quan 1y du an gébm: Cac khoan thu chi phi
quan 1y du an, chi phi Ban tu thuc hi¢n; chi phi dugc giao quan 1y va thuc hién
theo Quyét dinh cua cép c6 tham quyén;

- Thyc hién nhan ay thac quan 1y dy an v6i Chu dau tu khac;

- Céc khoan thu tir hop ddng cung cip dich vu tu van dau tu xay dung cho
cac Chu dau tu khac (néu co);

- Cac khoan thu khac: Thu tién ban ho so moi thau va cac khoan thu hop
phap khac (néu cé).

Piéu 15. Sir dung két qua hoat dong tai chinh trong nim

1. Hang nim, sau khi trang trai cac khoan chi phi, nop thué va cac khoan
ndp khac theo quy dinh, phan chénh léch thu 16n hon chi (néu ¢é), Ban Quan Iy
du an st dung theo trinh ty nhu sau:

- Trich 1ap Quy phét trién hoat dong: 25%;

- Trich 1ap Quy bo sung thu nhap;

- Quy khen thudéng, Quy phuc loi: Téng 2 quy ndy t6i da khong qua 3 thang
tién luong, tién congthuc hién trong nam,;

- Trich 1ap quy khéc theo cac quy dinh ctia phap luat.
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2. Sir dung cac quy cua Ban

- Quy phat trién hoat dong st dung dé dau tu xay dung, cai tao, nang cap,
sira chira co s¢ vat chat, mua sim trang thiét bi, phuong tién 1am viéc, phat trién
nang luc hoat dong su nghi¢p; chi ap dung tién bd khoa hoc k¥ thuét cong nghe,
hd tro ddo tao ning cao tay nghé cho vién chirc, ngudi lao dong va cac khoan
chi khéc theo quy dinh cua phap luat;

- Quy bd sung thu nhap dé chi bd sung thu nhip cho ngudi lao dong trong
nim va dy phong chi bo sung thu nhdp cho nguoi lao dong nim sau trong
truong hop ngudn thu nhép bi giam;

- Viéc chi bd sung thu nhap cho ngudi lao dong trong don vi duoc thuc
hién theo nguyén tic gan véi sb lugng, chat lugng va hiéu qua cong tac;

- Quy khen thuéng dung dé thuéng cudi nam, dinh ky, dot xuét cho tap thé,
ca nhan trong va ngoai don vi theo hi€u qua cong viéc va thanh tich dong gop
vao hoat dong cua don vi. Mtrc thuéng do Giam ddc Ban QLDA quyét dinh theo
quy ché chi tiéu ndi bo cta don vi;

- Quy phuc loi dung dé xay dung, sira chita cac cong trinh phuc loi, chi cho
cac hoat dong phiic loi tap thé ctia ngudi lao dong trong Ban QLDA; trg cap kho
khan dot xuét cho nguoi lao dong, ké ca truong hop nghi viéc, nghi mét stc, chi
thém cho nguoi lao dong thyc hién tinh giam bién ché theo Quy ché chi tiéu noi
bo cua don vi;

- Quy khac: Thyc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

Piéu 16. Quan Iy tai san, vt tw, trang thiét bj

- Ban Quéan 1y dy 4n c6 trach nhiém quan ly, st dung va ap dung ti€u
chuan, dinh mtrc stir dung tai san cong theo quy dinh ctia phap lut vé quan 1y, st
dung tai san cong;

- Ban Quan 1y du 4n phai trich khdu hao va tinh hao mon tai san cb dinh
theo quy dinh cua phap ludt vé quan 1y, sir dung tai san cong, sd tién trich khau
hao tai san cb dinh duoc bd sung quy phat trién hoat dong su nghiép cta don vi;

- Tai san duoc hinh thanh tir ngudn quy phat trién hoat dong su nghiép va
cac nguon tai chinh hop phap cta don vi s nghiép cong 14 tai san, von ctia Nha nudc.

- Giam d6c Ban c6 trach nhiém cin ctr quy dinh phéap luat vé quan 1y, su
dung tai san cong va quy dinh quan 1y tai chinh dé ban hanh Quy ché quan Iy sir
dung tai san cong thudc pham vi quan ly.

Chuong VI
PHUONG THUC VA THOI GIAN LAM VIEC

Piéu 17. Phwong thirc 1am viéc ciia Vin phong
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- Tat ca van ban di va dén co quan déu phai vao s6 vin thu. Phong Tai
chinh - Téng hop xtr 1y va trinh 1anh dao Ban giai quyét, sau d6 chuyén céc
Phong dé t6 chirc thuc hién trong ngay;

- Tét ca cac van ban gt di tir don vi do cac Phong dy thao va trinh Lanh
dao ky phai chuyén Phong Tai chinh - Téng hop dong dau, ghi s, phat hanh,
luu triv;

- Céc vin ban, hd so, bdo gia san pham...trudc khi giao cho khach hang
déu phai qua Phong Tai chinh - Tong hop dé dong dau, vao so dang ky va lam
thu tuc luu trir.

Piéu 18. Thoi gian 1am viéc

- T4t ca vién chirc va nguoi lao dong trong Ban 1am viéc theo quy dinh
chung, mdi ngay lam viéc 8 gio, mdi tuan 40 gid. Khi c6 cong viée dot xuat
hozc cap bach theo yéu ciu cua lanh dao Ban thi 1am thém gio.

- Tho1t gian lam viéc:

- Bubi sang: Tir 7 gio 00 phit - 11 gior 30 phat.
- Budi chiéu: Tir 13 gi¢r 30 phiit - 17 gi&r 00 phit.
Chuong VII
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 19. Trach nhiém thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va dugc ap dung moi hoat dong cua
Ban Quan 1y du 4n dau tu xay dung cac cong trinh Nong nghiép va Phét trién
nong thon tinh Khanh Hoa;

- Vién chirc va nguoi lao dong thudéc Ban Quén ly dy an c6 trach nhi¢m
thuc hién nghiém Quy ché nay va cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan;

- Céc c4 nhan, cac phong nghiép vu chuyén mén thyc hién tét Quy ché nay
dugc xét khen thudng theo quy dinh hién hanh. Cac c4 nhan, cac phong nghiép
vu chuyén mén 1am trai Quy ché nay thi tiy theo mitc d6 vi pham s& bi xtr 1y
theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 23. Sira d6i, bd sung Quy ché

Trong qua trinh thyc hién, néu co gi vudng méc can diéu chinh stra doi, cac
Phong chuyén mén kip thoi bao cdo vé phong Tai chinh - Tong hop dé tong hop
trinh Giam ddc Ban Quan 1y du 4n xem xét, chinh sira, b6 sung dé phu hop véi
co cdu to chirc va tinh hinh hoat dong cua Ban Quan 1y du an dau tu xdy dung
cac cong trinh Nong nghiép va Phat trién nong thon tinh Khanh Hoa./.
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